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20XX 年 X 月 XX 日 

操作説明書 

会社名 

氏名 

I. ログイン 

●●●より、ID:●●● PASS：●●●をご入力の上 WP ダッシュボードへアクセス可能です。 

 

II. ●●記事の投稿 

①ダッシュボード左側メニューより「投稿」→「●●●」を選択 

画像 

画像 
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②記事入力画面が開きますが、まずは右側のメニューを下にスクロールし、カテゴリーの「おしらせ」にチェックを入れます。 

 

③サムネイル画像(TOP ページに表示される画像)を設定します。 

④画像が設定し終わったら、記事を書き始めます。本文中に画像を追加したい場合は、＋ボタンを押下し、メニューを開きます。 

画像 

画像 

画像 
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⑤最後に右上の公開ボタンを押すことで、記事内容が WEB サイトに表示されます。 

 

III. ●●記事の削除 

① 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IV. ●●記事の投稿 

①ダッシュボード左側メニューより「投稿」→「●●●」を選択 

②Ⅱ●●記事の投稿と同じ手順で、新規記事の公開が可能です。 

 

 

 

以上 

画像 

画像 


